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環球科技大學管理學院 
108 學年度第 1 次院務會議記錄 

 
時間：中華民國 108 年 08 月 28 日(星期三) 12：00 
地點：MB409A 
出席人員：(如簽到單) 
主席：葉燉烟院長                                    紀錄：許聖傑 
 
壹、 主席致詞 

(略) 
 

 

貳、 上次會議決議事項執行情形 
項次 上次會議決議事項 辦理情形 備註 
一 通過制訂「環球科技大學企業管

理系學生校外實習輔導委員會

設置要點」乙案。 

已移送研究發展處職涯

發展與校友服務中心續

辦。 

 

二 通過制訂「環球科技大學資訊與

電子商務管理系學生校外實習

輔導委員會設置要點」乙案。 

已移送研究發展處職涯

發展與校友服務中心續

辦。 

 

三 通過制訂「環球科技大學行銷管

理系學生校外實習輔導委員會

設置要點」乙案。 

已移送研究發展處職涯

發展與校友服務中心續

辦。 

 

四 通過修訂「環球科技大學資訊與

電子商務管理系學生校外實習

實施要點」乙案。 

已移送研究發展處職涯

發展與校友服務中心續

辦。 

 

五 通過資訊與電子商務管理系全

民教育處四技在職專班停招乙

案。 

已移送教務會議審議。  

六 通過修訂「環球科技大學管理學

院公共事務管理研究所教學品

保評估計畫書」乙案。 

已移送教務處教學發展

中心續辦。 
 

七 通過修訂「環球科技大學公共事

務管理研究所碩士在職專班修

業規定」乙案。 

已由院務會議備查。並送

教務處課程發展組存參。 
 

八 通過本院教育目標修訂乙案。 已移送教務處教學發展

中心續辦。 
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上次會議時間：108 年 06 月 10 日(星期一) 12：00。 
決定：洽悉。照案通過。 
 
 
參、 工作報告 

(1)有關大二菁英班學生，校長裁示：菁英班學生應就 107 學年度提出

學習成就彙整表，將由教務處知會其他學院於 9 月 15 日前提出彙

整表，送校長室參閱。 
(2)本院 108 入學新生，帶狀課程獎學金學生名額為 40 名。開學後，請

各系協助提供這些學生的「本人金融機構存款帳戶」，以便辦理獎

學金發放作業。另，各系若有大二才使用此項獎學金的學生名單，

亦請於招生時提供院辦，以便統一管制學生人數。 
(3)本院 108 學年度國際研討會，大約依往年時程辦理，近期將召開第

一次籌備會議。 
(4)[國際處]國際學生畢業門檻替代方案補救措施，請各系儘速完成。 
(5)[教務處][教發中心]院級 108-1 教學觀摩活動，煩請各系協助院辦完

成。 
(6)[學務處]推薦學務相關委員會委員 (院級)，煩請各系協助院辦完

成。 
(7)院辦協請各單位繳交之資料，請依規劃時間繳交。 

決定： 
1.以上各項，請依規定完成。 
2.應建議本校各事項之推動，應考慮其他單位配合事項的順序合理性、

以及學生/家長觀感，設法優化工作流程、善盡社會責任。 
 
 
肆、討論事項 
案由一：追認本院「107-108 學年度校教師評審委員會選任委員遞補事宜」

乙案。【提案單位：管理學院】 
說明： 

1.本案依人事室會辦單(108.07.15)辦理，如附件 1。(pp.6-7) 
2.本院「107-108 學年度校教師評審委員會選任委員及候補委員」選任

委員沈健華教授擔任本校校長、候補委員黃于恬副教授自 108.08.01
自願資遣。因此，本院應遞補選任委員及候補委員各一員。 

擬辦： 
1.提請討論。 
2.本案經院務會議通過後，彙送人事室續辦。 

決議：本案通過，彙送人事室續辦。 
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案由二：「管理學院暨各系所 107學年度第 2學期重點工作執行情形」乙案。

【提案單位：管理學院】 
說明： 

1.本案依據秘書處 108 年 07 月 09 日之通知信函辦理。 
2.本院及所屬各系所 107 學年度第 2 學期重點工作執行情形，彙整如

附件 2。(pp.8-17) 

3.本案業經企業管理系 108 學年度第 1 次系務會議(108.08.20)審議通過；

資訊與電子商務管理系 107 學年度第 12 次系務會議(108.07.31)審議

通過；行銷管理系107學年度第10次系務會議(108.07.31)審議通過；

東南亞經貿與數位金融管理學士學位學程 107 學年度第 7 次學程事

務會議(108.07.17)審議通過；公共事務管理研究所 108 學年度第 1
次所務會議(108.08.07)審議通過。 

擬辦： 
1.提請討論。 
2.本案經院務會議通過後，移送秘書處續辦。 

決議：本案通過，移送秘書處續辦。 
 
 
案由三：「管理學院暨各系所 108 學年度第 1 學期重點工作行事曆」乙案。

【提案單位：管理學院】 
說明： 

1.本案依據秘書處 108 年 07 月 09 日之通知信函辦理。 
2.本院及所屬各系所 108 學年度第 1 學期重點工作行事曆，彙整如附

件 3。(pp.18-25) 

3.本案業經企業管理系 108 學年度第 1 次系務會議(108.08.20)審議通過；

資訊與電子商務管理系 107 學年度第 12 次系務會議(108.07.31)審議

通過；行銷管理系107學年度第10次系務會議(108.07.31)審議通過；

東南亞經貿與數位金融管理學士學位學程 107 學年度第 7 次學程事

務會議(108.07.17)審議通過；公共事務管理研究所 108 學年度第 1
次所務會議(108.08.07)審議通過。 

擬辦： 
1.提請討論。 
2.本案經院務會議通過後，移送秘書處續辦。 

決議：本案通過，移送秘書處續辦。 
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案由四：修訂「環球科技大學行銷管理系學生校外實習實施要點」乙案。【提

案單位：行銷管理系】 
說明： 

1.本案依據 106 學年度第 1 學期第 1 次學生校外實習輔導委員會議決

議事項辦理。 
2.本案依循 105 學年度技專校院實習課程評鑑委員之意見，建議各系

須成立「學生校外實習輔導委員會」以維護學生校外實習的權益，

因應委員會成立，亦須修改「環球科技大學行銷管理系學生校外實

習實施要點」之部分條文。修訂後條文如附件 4。(pp.26-29) 
3.本案業經行銷管理系 107 學年度第 10 次系務會議(108.07.31)審議通

過。 
擬辦： 

1.提請討論。 
2.本案經院務會議通過後，移送研究發展處職涯發展與校友服務中心

續辦。 
決議：本案通過，移送研究發展處職涯發展與校友服務中心續辦。 
 
 
伍、臨時動議 

(無) 
 
 
陸、散會 

(13:30) 
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環球科技大學107學年度第2學期管理學院  重點工作執行情形

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

2 寒

「106學年度延續107年東南亞語言

與產業(學分)學程計畫」及「107學

年度東南亞語言與產業(學分)學程

計畫」兩案新設課程開課作業

108.02.15 許聖傑 V

2 1 管理學院107學年度第1次院務大會 108.02.22 許聖傑 V

3 2

華文商管系所品保系統認定

(Quality Assurance Certificate

in Program of Business, QACPB)

認定審查申請書繳交管科會

108.03.01 許聖傑 V

3 3 管理學院107學年度第3次院課程委

員會議
108.03.08 許聖傑 V

3 3 管理學院107學年度第4次院務會議 108.03.08 許聖傑 V
3 3 管理學院107學年度第6次院教評會 108.03.08 許聖傑 V

3 4

辦理「108高教深耕計畫」：優-教-

2-④.1;優-教-3-⑤.2;優-教-4-

③.1;優-教-5-①.1;優-教-5-③.1;

優-教-6-①.1-1;優-教-7-①.2;優-

教-7-②.1;優-教-8-①.1;優-教-8-

②.1;優-教-9-①.1;優-教-10-

②.1;深-社-1;連-特-1

108.03.15 許聖傑 V

3 4 申請教育部青年發展署「108學年推

動大專校院職涯輔導工作實施計
108.03.20 許聖傑 V

4 7 菁英班培訓課程活動I 108.04.05 何嫈嫈 V

4 9

繳交「106學年度延續107年東南亞

語言與產業(學分)學程計畫」及

「107學年度東南亞語言與產業(學

分)學程計畫」兩案期中報告

108.04.15 許聖傑 V

4 10 管理學院107學年度第5次院務會議 108.04.26 許聖傑 V

5 11
華文商管系所品保系統認定

(Quality Assurance Certificate

in Program of Business, QACPB)

108.05.02 許聖傑 V

5 13 管理學院107學年度第7次院教評會 108.05.17 許聖傑 V

5 15 管理學院107學年度第4次院課程委

員會議
108.05.31 許聖傑 V

6 17 管理學院107學年度第6次院務會議 108.06.14 許聖傑 V
6 18 管理學院107學年度第8次院教評會 108.06.21 許聖傑 V
6 18 舉辦「管理學院盃創意與創新競 108.06.21 許聖傑 V

6 18
舉辦「管理學院盃創業實踐成果競

賽」
108.06.21 許聖傑 V

7 暑 菁英班培訓課程活動II 108.07.12 張宏榮 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過
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環球科技大學107學年度第2學期管理學院  重點工作執行情形

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

7 暑

「106學年度延續107年東南亞語言

與產業(學分)學程計畫」及「107學

年度東南亞語言與產業(學分)學程

計畫」結案作業

108.07.31 許聖傑 V

填表人：許聖傑 院長：葉燉烟
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環球科技大學107學年度第2學期企業管理系 重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

2 寒 第二學期開始 108.02.01 各老師

系助理
V

2 1 開學、加退選開始、學分抵免開始、

學分認可開始、碩士學位考試申請開始
108.02.17 各老師

系助理
V

2 1 第5次系務會議 108.02.20 各老師

系助理
V

2 1 第5次系教評會議 108.02.20 各老師

系助理
V

3 2 本系老師至大德工商協同教學 108.02.26 各老師 V
3 2 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.02.27 各老師 V
3 2 本系老師至協志工商協同教學 108.02.27 各老師 V

3 2 第4次課程會議 108.02.27 各老師

系助理
V

3 3 本系老師至大德工商協同教學 108.03.05 各老師 V
3 3 本系老師至西螺農工、永年中學協同教學 108.03.06 各老師 V
3 3 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.03.06 各老師 V

3 3 本系老師至協志工商協同教學 108.03.06 各老師 V

3 4 第6次系務會議 108.03.15 各老師

系助理
V

3 4 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.03.15 各老師 V

4 7 107學年度中企碩訪日學術交流活動
108.04.06-

12
各老師

系助理
V

4 8 本系老師至大德工商協同教學 108.04.09 各老師 V

4 8 本系老師至西螺農工、永年中學協同教學 108.04.09 各老師 V

4 8 本系老師至土庫商工協同教學 108.04.09 各老師 V

4 8 本系老師至協志工商協同教學 108.04.10 各老師 V

4 8 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.04.10 各老師 V

4 8 2019彰雲嘉策略聯盟高中職學校專題

小論文
108.04.12 各老師

系助理
V

4 9 學生校外實習返校座談會 108.04.17 各老師

系助理
V

4 9 第6次系教評會議 108.04.19 各老師

系助理
V

4 10 本系老師至大德工商協同教學 108.04.24 各老師 V

4 10 本系老師至協志工商協同教學 108.04.24 各老師 V

4 10 本系老師至西螺農工、永年中學協同教學 108.04.25 各老師 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過
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環球科技大學107學年度第2學期企業管理系 重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

4 10 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.04.25 各老師 V

4 12 第5次課程會議 108.05.09 各老師

系助理
V

4 12 第7次系務會議 108.05.09 各老師

系助理
V

4 12 第7次系教評會議 108.05.09 各老師

系助理
V

5 11 華文商管系所品保系統認定(QACPB)

實地審查
108.05.02 各老師

系助理
V

5 12 本系老師至大德工商協同教學 108.05.08 各老師 V
5 12 本系老師至西螺農工、永年中學協同教學 108.05.08 各老師 V

5 12 本系老師至協志工商協同教學 108.05.09 各老師 V

5 12 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.05.10 各老師 V

5 13 碩士學位考試申請截止 108.05.15 各老師

系助理
V

5 14 第8次系教評會議 108.05.24 各老師

系助理
V

5 15 第8次系務會議 108.05.28 各老師

系助理
V

5 15 本系老師至大德工商協同教學 108.05.29 各老師 V

5 15 本系老師至西螺農工、永年中學協同教學 108.05.29 各老師 V
5 15 本系老師至虎尾農工、義峰高中協同教學 108.05.30 各老師 V
6 17 本系老師至大德工商協同教學 108.05.31 各老師 V

6 暑 第9次系教評會議 108.06.25 各老師

系助理
V

6 暑 第10次系教評會議 108.07.10 各老師

系助理
V

彙表人：陳雪琴 主任：張李曉娟 院長：葉燉烟
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環球科技大學107學年度第2學期資訊與電子商務管理系 重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成原

因

2 寒 拜訪高中職校師長(過年送禮) 108.02.18 全系教師 V

2 寒
執行「智慧新零售-全通路跨領域整合

體驗中心」計畫(第一年)
110.08.31 系主任 V 四年計畫

2 寒 召開107第6次系務會議 108.02.14 全系教師 V
2 1 招生宣講、活動等相關事宜 108.07.31 全系教師 V

2 1 輔導學生與延修生加退選、學分抵免

與認可事宜
108.02.27 全系教師

系助理
V

2 1 執行辦理106年度產業學院計畫 108.07.31 系主任 V

2 1 執行大四生校外實習作業 108.07.31
系實習輔

導老師

系助理

V

2 2 完成(華文商管)系所品保系統認定審

查申請書
108.02.28 全系教師 V

3 3 提出申請108產業學院計畫 108.03.30 張晋瑞 V

3 4 召開107第5次系課程會議 108.04.29
系課程

委員

系助理

V

3 5 召開107第7次系務會議 108.03.27 全系教師

系助理
V

3 6 3/25~3/29畢業班期中考 108.03.29 全系教師 V

3 6 大四生校外實習返校座談會(03.27) 108.03.27 全系教師

系助理
V

3 6 大四生資訊能力檢測事宜(03.27) 108.03.27 全系教師

系助理
V

4 7 達德商工VR社團指導
108.04.04-

06
張晋瑞

王錫澤
V

4 8 西螺農工資處科三年級參訪 108.04.12 張晋瑞 V
4 9 4/15~4/19期中考 108.04.19 全系教師 V

4 9 召開107第8次系務會議 108.04.22 全系教師

系助理
V

4 10 召開107第3次系教評會議 108.03.04
系教評

委員

系助理

V

4 11 進行108-01學期配、開、排課作業 108.05.24 全系教師

系助理
V

5 11 華文商管系所品保系統認定 (QACPB)
實地審查

108.05.02 全系教師

系助理
V

5 12 5/06~5/10畢業班期末考 108.05.29 全系教師 V

5 12 大四生校外實習返校座談會(05.08) 108.05.08 全系教師

系助理
V

5 13 召開107第6次系課程會議 108.05.09
系課程

委員

系助理

V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過
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環球科技大學107學年度第2學期資訊與電子商務管理系 重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成原

因

5 14 召開107第9次系務會議 108.05.24 全系教師

系助理
V

6 16 召開107第7次系課程會議 108.06.21
系課程

委員

系助理

V

6 16 召開107第4次系教評會議 108.06.28
系教評

委員

系助理

V

6 17 大三生專題期末口試報告 108.06.12 全系教師 V

6 17 召開107第10次系務會議 108.06.06 全系教師

系助理
V

6 18 6/17~6/21期末考 108.06.21 全系教師 V
6 18 大三生專題成果展 108.06.19 全系教師 V

6 18 召開107第5次系教評會議 108.06.20
系教評

委員

系助理

V

6 18 召開107第6次系教評會議 108.06.21
系教評

委員

系助理

V

6 暑 召開107第7次系課程會議 108.06.25
系課程

委員

系助理

V

6 暑 召開107第11次系務會議 108.06.25 全系教師

系助理
V

6 暑 辦理108各招收管道入學生報到事宜 108.07.31 全系教師

系助理
V

7 暑 辦理108入學生相關事宜 108.07.31 全系教師

系助理
V

7 暑 召開107第12次系務會議 108.07.31 全系教師

系助理
V

7 暑 召開107第7次系教評會議 108.07.31
系教評

委員

系助理

V

填表人：蔡孟馨 主任：盧盈光 院長：葉燉烟

2 13



環球科技大學107學年度第2學期行銷管理系 重點工作執行情形

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

2 寒 參加二林高中升學博覽會 108.02.13 蔡麗芬 V
2 寒 參加五育高中宣講 108.02.13 吳建明 V
2 寒 參加同德家商宣講 108.02.13 系主任 V
2 寒 召開系務會議 108.02.14 系主任 V
2 寒 參加北港高中宣講 108.02.14 何嫈嫈 V
2 寒 參加宏仁女中升學博覽會 108.02.15 吳清豐 V
2 1 參加水里商工宣講 108.02.18 葉姿君 V
2 1 參加東石高中宣講 108.02.19 系主任 V
2 1 參加虎尾高中升學博覽會 108.02.20 吳清豐 V
2 1 召開系教評會義 108.02.20 系主任 V
2 2 參加常春藤高中升學博覽會 108.02.26 蔡麗芬 V
2 2 參加同德家商升學博覽會 108.02.27 吳清豐 V
2 2 參加文興高中升學博覽會 108.02.27 葉姿君 V
2 2 參加苗栗高中升學博覽會 108.02.27 系主任 V
3 3 舉辦高中職行銷主題活動設計競賽 108.03.08 系主任 V
3 4 參加揚子高中宣講 108.03.11 許嫚珊 V
3 4 召開系課程委員會 108.03.13 系主任 V
3 4 舉辦土庫商工蒞校參訪 108.03.14 系主任 V
3 5 參加致用高中入班輔導 108.03.21 系主任 V
3 5 召開教師升等審查會議 108.03.22 系主任 V
3 6 參加致用高中入班輔導 108.03.27 系主任 V
3 6 辦理實習學生期中返校座談 108.03.29 各老師 V
4 7 辦理就業講座(一) 108.04.03 秦桔新 V
4 8 辦理實習廠商說明會 108.04.11 系助理 V
4 8 辦理行銷大會考 108.04.12 系助理 V
4 9 辦理期中考試 108.04.27 各老師 V
4 10 辦理就業講座(二) 108.04.23 秦桔新 V
4 10 辦理申請入學報到 108.04.26 系助理 V
4 10 辦理大三專題口試 108.04.26 各老師 V
5 11 辦理QACPB實地審查 108.05.02 系主任 V
5 11 辦理轉系科申請 108.05.03 系主任 V
5 11 辦理運動績優報到 108.04.30 系助理 V
5 12 辦理招生宣講活動 108.05.06 各老師 V
5 12 召開系課程委員會 108.05.07 系主任 V
5 12 召開系教評會義 108.05.08 系主任 V
5 12 辦理實習學生期末報告 108.05.15 系主任 V
5 13 辦理招生宣講活動 108.05.13 各老師 V
5 13 辦理畢業班期末考試 108.05.17 各老師 V
5 13 辦理108第1學期配課調查 108.05.17 系主任 V
5 14 辦理畢業班畢業資格審查 108.05.21 系助理 V
5 14 辦理高中職門市術科練習 108.05.22 系助理 V
5 15 辦理108第1學期初選 108.05.27 系助理 V
5 15 辦理門市服務-術科模擬考第一回 108.05.27 何嫈嫈 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過
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環球科技大學107學年度第2學期行銷管理系 重點工作執行情形

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

6 16 辦理門市服務-術科模擬考第二回 108.06.04 林思如 V
6 16 辦理畢業典禮活動 108.06.05 系學會 V
6 17 辦理門市服務-術科模擬考第三回 108.06.11 何嫈嫈 V
6 17 辦理門市服務-術科模擬考第四回 108.06.12 林思如 V
6 17 召開系課程會議 108.06.13 系主任 V
6 18 辦理產業學院計畫相關核銷 108.06.19 系助理 V
6 18 辦理期末考試 108.06.20 各老師 V
6 18 召開系務會議 108.06.21 系主任 V

7 暑 辦理門市服務術科測試 108.06.24 何嫈嫈

林思如
V

7 暑 辦理技優甄審報到 108.07.09 系主任 V
7 暑 辦理甄選入學報到 108.07.13 系主任 V

彙表人：陳宛綺 主任：劉昇雯 院長：葉燉烟
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環球科技大學107學年度第2學期東南亞經貿與數位金融管理學士學位學程 重點工作行

事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

2 寒 拜訪高中職校師長(過年送禮)
108.02.18-

06.14 全系老師 V

2 1 金融講堂預借款項 108.02.18 系主任 V

2 1 辦理107學年度第2學期金融講堂課程

登錄、聯絡印刷、場地準備事宜
108.02.18 系助理 V

2 1 開學日 108.2.18 系主任

各教師
V

2 1 辦理107學年度第1學期金融講堂講座

活動

108.02.21-
06.20

系主任

系助理

系學會

各教師

V

2 2 107學年度第2次系教評 108.2.27 各委員 V

2 2 協助學生加退選作業及學分扺免及學

分認可
108.2.27 系助理 V

3 3 107學年度第5次系務會議 108.03.08 系主任

各教師
V

3 5 107學年度第3次課程委員會議 108.3.20 各教師 V
3 6 107學年度第3次招生會議 108.03.29 各教師 V
4 9 期中考 108.4.19 各教師 V

4 10 108學年度第一學期轉系科申請
108.04.22-

05.03 系主任 V

4 11 107學年度第6次系務會議 108.04.30 系主任

各教師
V

5 12 108-1開排課作業 108.05.10 系主任

系助理
V

5 14 107學年度第7次系務會議 108.05.24 系主任

各教師
V

5 15 授課教師完成教學計畫上傳 108.05.26 各教師 V

5 15 108學年度第一學期初選
108.05.27-

06.05 系助理 V

5 15 107學年度第1學期教學反應調查問卷

施測
108.05.27 各教師 V

5 15 107學年度第4次招生會議 108.05.31 系主任

各教師
V

6 18 辦理107學年度第2學期金融講堂講座

活動核銷、成果事宜
108.06.20 系主任

系助理
V

6 18 期末考 108.06.21 各教師 V
6 寒假開始 108.06.24

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

彙表人：林思賢 主任：林思賢 院長：葉燉烟
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環球科技大學107學年度第2學期公共事務管理研究所 重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者 已完成 未完成

未完成

原因

2 1 學生註冊繳費狀況調查 108.03.15 所助理 V
2 1 召開所教評會議 108.02.19 所長 V
2 1 召開所課程會議 108.02.19 所長 V
2 1 召開所務會議 108.02.19 所長 V
2 1 輔導學生辦理加、退選課作業 108.02.27 所助理 V
2 1 辦理學分抵免、認可作業 108.02.27 所助理 V
2 1 論文計畫書口試申請開始 108.05.15 所助理 V
2 1 碩士學位考試申請開始 108.05.15 所助理 V
3 4 召開所課程會議 108.03.14 所長 V
3 4 召開所務會議 108.03.14 所長 V
3 4 辦理本所網頁更新 108.03.31 所助理 V
4 9 期中考 108.04.19 任課教師 V

5 11 華文商管系所品保系統認定 (QACPB)
實地審查

108.05.02 全所教師 V

5 11 召開所課程會議 108.05.09 所長 V
5 11 召開所務會議 108.05.09 所長 V
5 13 辦理108學年度第一學期開排課作業 108.05.14 所助理 V
5 13 財產盤點 108.05.31 各保管人 V
5 14 召開所教評會議 108.05.23 所長 V
5 15 召開所務會議 108.05.28 所長 V
5 15 輔導108學年度第一學期初選課 108.06.05 班級導師 V
6 16 辦理論文計畫口試 108.07.31 全所教師 V
6 16 辦理碩士學位考試 108.07.31 全所教師 V
6 17 畢業生畢業資格審核 108.07.31 所助理 V
6 17 公管所畢業茶會 108.06.15 全所教師 V
6 17 畢業典禮 108.06.15 所長 V
6 18 召開所課程會議 108.06.18 所長 V
6 18 召開所務會議 108.06.18 所長 V
6 18 期末考 108.06.21 任課教師 V
6 暑假開始

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

彙表人：范欣芳 主任：葉燉烟 院長：葉燉烟
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環球科技大學108學年度第1學期管理學院  重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

8 暑

教育部「107學年度延續107年東南

亞語言與產業(學分)學程計畫」及

「108學年度東南亞語言與產業(學

分)學程計畫」兩案申請作業

108.08.02 許聖傑 V V

8 暑
彙整管理學院各系所各項委員會議

委員代表
108.08.10 許聖傑 V

8 暑 管理學院108學年度第1次院教評會 108.08.20 許聖傑 V

8 暑
管理學院108學年度第1次院課程委

員會議
108.08.31 許聖傑 V

8 暑 管理學院108學年度第1次院務會議 108.08.31 許聖傑 V

9 1 管理學院108學年度第2次院教評會

議
108.09.12 許聖傑 V

9 4 「2019亞洲經濟與地方產業發展國

際研討會」第1次籌備會議
108.09.30 許聖傑 V V

10 6 菁英班培訓課程活動I 108.10.18 許聖傑 V

10 7 「2019亞洲經濟與地方產業發展國

際研討會」第2次籌備會議
108.10.25 許聖傑 V V

11 11 菁英班培訓課程活動II 108.11.23 許聖傑 V

11 12

辦理「108高教深耕計畫」：優-

教-3-⑤.1;優-教-5-①.1;優-教-

7-①.1;優-教-9-①.1;優-公-2-

②.1;深-社-1,連-特-1-3.

108.11.30 許聖傑 V V

11 12
辦理教育部青年發展署「108學年

推動大專校院職涯輔導工作實施計

畫」之「青年創業實踐暨職涯探索

108.11.30 許聖傑 V V

12 14 舉辦「2019亞洲經濟與地方產業發

展國際研討會」
108.12.06 許聖傑 V V

12 15 管理學院108學年度第2次院課程委

員會議
108.12.20 許聖傑 V

1 18 管理學院盃成功創業者個案報告競

賽
109.01.10 許聖傑 V

1 18 管理學院盃創新創業企劃書競賽 109.01.10 許聖傑 V

1 寒 管理學院108學年度第2次院務會議 109.01.17 許聖傑 V

1 寒
彙整各系108學年度第1學期重點工

作報告彙整
109.01.31 許聖傑 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

填表人：許聖傑 院長：葉燉烟
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環球科技大學108學年度第1學期企業管理系  重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

8 暑 四技甄選.中企所-第一梯次註冊 108.08.01 各老師

系助理
V

8 暑 四技聯合登記分發-第二梯次註冊 108.08.10 各老師

系助理
V

8 暑 第1次系教評會議 108.08.15 各老師

系助理
V

8 暑 四技單獨招生-第三梯次註冊 108.08.17 各老師

系助理
V

8 暑 第1次系課程會議 108.08.28 各老師

系助理
V

8 暑 第1次系務會議 108.08.28 各老師

系助理
V

9 1
開學、加退選開始、學分抵免開

始、學分認可開始、碩士學位考

試申請開始

108.09.09 各老師

系助理
V

9 2 中企所新生座談會 108.09.21 各老師

系助理
V

9 2 加退選結束、學分認可結束 108.09.18 各老師

系助理
V

9 2 本系老師至義峰高中、虎尾農工

拜訪送禮
108.09.20 各老師 V

9 3 第2次系教評會議 108.09.25 各老師

系助理
V

9 3 本系老師至協志工商拜訪送禮 108.09.27 各老師 V
9 4 本系老師至大德商工拜訪校長 108.09.27 各老師 V
10 4 本系老師至虎尾農工討論協同教學 108.10.04 各老師 V

10 5 本系期初大會 108.10.08 各老師

系助理
V

10 6 本系老師至大德商工專題演講 108.10.16 各老師 V
10 6 本系老師至協志工商拜訪送禮 108.10.17 各老師 V
10 6 本系老師至義峰高中專題演講 108.10.18 各老師 V
10 6 本系老師至大成商工招募新生尖兵 108.10.18 各老師 V

10 7 第2次系課程會議 108.10.24 各老師

系助理
V

10 7 第2次系務會議 108.10.24 各老師

系助理
V

10 7 第3次系教評會議 108.10.24 各老師

系助理
V

10 8 企管系證照輔導-第1次 108.10.30 各老師 V
10 8 本系老師至大德商工拜訪校長 108.10.31 各老師 V
11 8 本系老師至大成商工協同教學 108.11.01 各老師 V
11 10 本系老師至義峰高中協同教學 108.11.13 各老師 V
11 10 企管系證照輔導-第2次 108.11.13 各老師 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

119



環球科技大學108學年度第1學期企業管理系  重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

11 11 本系老師至協志工商討論學生專題 108.11.20 各老師 V
11 11 本系老師至大成商工協同教學 108.11.21 各老師 V
11 12 企管系證照輔導-第3次 108.11.27 各老師 V
11 12 本系老師至義峰高中協同教學 108.11.28 各老師 V
11 12 本系老師至大德商工拜訪校長 108.11.28 各老師 V

12 13 學輔活動-課程融入服務學習 108.12.03 各老師

系助理
V

12 13 本系老師至協志工商APP專題指導 108.12.04 各老師 V

12 13 學輔活動-升學就業講座 108.12.04 各老師

系助理
V

12 13 第4次系教評會議 108.12.05 各老師

系助理
V

12 13 2019亞洲區域經濟與地方產業發展

國際學術研討會
108.12.06 各老師

系助理
V

12 14 本系老師至西螺農工協同教學 108.12.11 各老師 V
12 14 企管系證照輔導-第4次 108.12.11 各老師 V

12 15 碩士學位考試申請截止 108.12.15 各老師

系助理
V

12 15 108學年度第二學期初選開始 108.12.16 各老師

系助理
V

12 15 第3次系課程會議 108.12.18 各老師

系助理
V

12 15 第3次系務會議 108.12.18 各老師

系助理
V

12 15 本系老師APP指導協志工商學生 108.12.19 各老師 V
12 15 本系老師至義峰高中協同教學 108.12.19 各老師 V
12 15 本系老師至大德商工協同教學 108.12.20 各老師 V
12 16 企管系學生考ERP證照 108.12.25 各老師 V

1 17 第4次系務會議 109.01.02 各老師

系助理
V

1 17 企管系大三專題口試競賽 109.01.03 各老師

系助理
V

填表人：陳雪琴 主任：張李曉娟 院長：葉燉烟
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環球科技大學108學年度第1學期資訊與電子商務管理系 重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

8 暑 聯繫處理招收108各管道新生事宜 108.08.31 系主任 V
8 暑 第一梯次新生註冊 108.08.01 系主任 V
8 暑 第二梯次新生註冊 108.08.10 系主任 V
8 暑 第三梯次新生註冊 108.08.17 系主任 V

8 暑
執行「智慧新零售-全通路跨領域

整合體驗中心」計畫(第二年)
110.08.31 系主任 V V 四年計

畫案

8 暑
執行108全通路零售人才培訓產業

學院計畫(二年計畫)
110.07.31 系主任

張晋瑞老師
V V 二年計

畫案

8 暑 108第1次系課程會議 108.08.31 系課程委員 V
8 暑 108第1次系務會議 108.08.31 全系教師 V

8 暑
執行「優-教-3-⑤定期檢討精進產

業連結本位課程」
108.08.31 全系教師 V V

8 暑 申請108業師協同 108.09.09 全系教師 V V
9 1 09/09開學日 108.09.09 全系教師 V
9 1 108新生生活體驗營(09/09-09/11) 108.09.11 新生班導師 V

9 1 輔導學生加.退選及學分認可抵免

等選課事宜
108.09.18 全系教師

系助理
V

9 2 108第2次系課程會議 108.09.20 系課程委員 V
9 3 108第2次系務會議 108.09.27 全系教師 V
9 3 系學會迎新活動 108.09.25 指導老師 V
10 4 10/5校慶活動 108.10.05 全系教師 V
10 5
10 6 108第1次系教評會議 108.10.18 系教評委員 V
10 7
10 8 108第3次系務會議 108.10.31 全系教師 V
11 9 11/04~11/08期中考週 108.11.08 全系教師 V
11 10 11/11-11/22轉系科申請開始/截止 108.11.22 全系教師 V

11 11 學輔計畫-理解專業倫理及智慧財

產權研習講座
108.11.20 張晋瑞老師 V V

11 11 108年度「優化技職校院實作環境

計畫」成果展
108.11.24 盧盈光主任 V V

11 12 108第3次系課程會議 108.11.29 全系教師 V
12 13 108第4次系務會議 108.12.06 全系教師 V
12 14 學輔計畫-服務學習志工活動 108.12.13 劉正義老師 V V
12 15 108-01學期學生初選(12/16-12/25) 108.12.25 全系教師 V
12 16 108第2次系教評會議 108.12.27 系教評委員 V
1 17 108第5次系務會議 109.01.03 全系教師 V
1 18 01/06~01/10期末考週 109.01.10 全系教師 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

填表人：蔡孟馨 主任：盧盈光 院長：葉燉烟
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環球科技大學108學年度第1學期行銷管理系  重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

8 暑 第一梯次新生註冊 108.08.01 系主任 V
8 暑 舊生暑假關懷聯繫 108.08.9 班導師 V
8 暑 第二梯次新生註冊 108.08.10 系主任 V
8 暑 召開系教評會議 108.08.13 系主任 V
8 暑 第三梯次新生註冊 108.08.17 系主任 V
8 暑 新生未註冊電話聯繫 108.08.26 大一導師 V
9 暑 召開期初系務會議 108.09.06 系主任 V
9 暑 辦理新生進駐宿舍探視 108.09.08 大一導師 V
9 1 各班級繳費狀況調查 108.09.12 各導師 V
9 1 調查學生證照及競賽得獎資料 108.09.12 系助理 V
9 1 辦理大一迎新活動 108.09.18 系學會 V
9 2 召開系課程會議 108.09.18 系主任 V
9 2 辦理學分抵免及學分認可 108.09.18 系助理 V
10 4 填報十月份校務基本資料庫 108.10.04 系助理 V
10 5 規劃辦理校慶系友返校活動 108.10.12 秦桔新 V
10 5 辦理一年級校慶活動 108.10.12 陳慧珠 V
10 6 辦理一年級校外參訪活動 108.10.16 陳慧珠 V
10 6 業師協同教學活動 108.10.17 何嫈嫈 V
10 6 拜訪高中職策略聯盟學校 108.10.18 系主任 V
10 7 召開系教評會議 108.10.24 系主任 V
10 7 召開高中職競賽籌備會議 108.10.25 系主任 V
11 8 調查畢業生就業情形 108.10.30 各導師 V
11 8 規劃高中職-協同教學 108.10.31 系主任 V
11 9 實習學生返校座談會 108.11.06 系助理 V
11 9 辦理期中考試 108.11.08 各老師 V
11 10 召開期中系務會議 108.11.13 系主任 V
11 10 彙整108-2開排課作業 108.11.14 系主任 V
11 10 辦理轉系科申請 108.11.15 系主任 V
11 11 召開系教評會議 108.11.19 系主任 V
11 11 辦理一二年級校外參訪活動 108.11.20 班導師 V
11 12 辦理實習廠商說明會 108.11.28 系助理 V
12 12 召開系課程會議 108.11.29 系主任 V
12 13 辦理補救教學活動 108.12.04 各老師 V
12 13 規劃高中職-協同教學 108.12.05 系主任 V
12 13 規劃高中職-協同教學 108.12.06 系主任 V
11 14 辦理三年級校外參訪活動 108.12.12 蔡麗芬 V
11 14 辦理四年級校外參訪活動 108.12.13 林思如 V
12 15 108學年度第二學期初選 108.12.16 系助理 V
12 15 輔導畢業班畢業資格審 108.12.18 系助理 V
12 16 召開系教評會議 108.12.26 系主任 V
12 16 辦理門市服務乙、丙級考照報名 108.12.27 系助理 V
12 17 辦理大四下實習職前說明會 108.12.30 系助理 V
12 17 召開期末系務會議 109.01.03 系主任 V

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

122



環球科技大學108學年度第1學期行銷管理系  重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

12 18 辦理期末考試 109.01.06 各老師 V
12 18 召開期末系務會議 109.01.08 系主任 V

填表人：陳宛綺 主任：吳建明 院長：葉燉烟
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環球科技大學108學年度第1學期東南亞經貿與數位金融管理學士學位學程 重點工作行
事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

8 暑 第一梯次新生註冊 108.08.01 系主任 V

8 暑
臺灣銀行就學貸款對保作業開始、

學雜費減免及弱勢助學申請開始
108.08.01 各教師

8 暑 第二梯次新生註冊 108.08.10 系主任 V
8 暑 第二梯次新生註冊 108.08.17 系主任 V
8 暑 聯繫處理招收108各管道新生事宜 108.08.31 系主任

9 1 開學日 108.09.09 系助理 V

9 1 協助學生加退選作業及學分扺免及

學分認可

108.09.09-
12 系助理 V

9 1 108新生生活體驗營 108.09.11 系主任

班導師
V

9 1 辦理108學年度第1學期金融講堂講

座活動

108.09.12
-109.01.09

系主任

系助理

系學會

各教師

V V

9 2 臺灣銀行就學貸款對保作業開始、

學雜費減免及弱勢助學申請截止
108.09.20 各教師

9 3 108學年度第1次系務會議 108.09.23 系主任

各教師
V

10 4 策略聯盟高中職經營規劃 108.10.04 系主任

各老師
V

10 5 校慶活動暨國際學習日
108.10.10-
12 各教師 V

10 6 系友回娘家活動 108.10.16 系主任

各老師

10 6 108學年度第1次課程委員會議 108.10.18 各教師 V

11 9 期中考
108.11.04-
08 各教師 V

11 10 108學年度第2學期轉系科申請
108.11.11-
11.22 系主任 V

11 10 108學年度第2次系務會議 108.11.13 各教師 V

11 10 108-02開排課作業 108.11.15 系主任

系助理
V

11 11 召開第1次系教評會議 108.11.20 各委員 V

11 12 期中策略聯盟高中職經營工作執行

與檢討
108.11.29 系主任

各老師

12 14 108學年度第1學期教學反應調查問

卷施測
108.12.10 各教師 V

12 15 108學年度第2學期初選
108.12.16
-12.25 系助理 V

12 16 期末策略聯盟高中職經營工作執行

與檢討
108.12.25 系主任

各老師

1 17 108學年度第3次系務會議 109.01.03 各教師 V

1 18 期末考
109.01.06-
10 各教師 V

1 18 辦理107學年度第1學期金融講堂講

座活動核銷、成果事宜
109.01.09 系主任

系助理
V V

1 寒 寒假開始 109.01.13

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

填表人：林思賢 主任：林思賢 院長：葉燉烟
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環球科技大學108學年度第1學期公共事務管理研究所  重點工作行事曆

月份 週次 工作項目
預定完成

日期
責任者

學校

經費

補助

款

配合

款
備註

8 暑 新生註冊 108.08.01 所助理 V
8 暑 召開所務會議 108.08.07 所長 V
8 暑 召開所課程會議 108.08.21 所長 V
9 暑 新生說明會 108.09.07 班級導師 V
9 1 輔導學生辦理加、退選課作業 108.09.18 所助理 V
9 1 輔導學生辦理學分抵免、認可作業 108.09.18 所助理 V
9 1 受理論文計畫口試申請開始 108.12.15 所助理 V
9 1 受理碩士學位考試申請開始 108.12.15 所助理 V
9 1 填報校務基本資料庫 108.10.15 所助理 V
9 1 召開所務會議 108.09.12 所長 V
10 4 校慶活動 108.10.05 全所教師 V
10 5 召開所教評會 108.10.08 所長 V
10 6 召開所務會議 108.10.17 所長 V
10 6 辦理青年參與公共事務論壇 108.10.19 陳冠中老師 V
11 9 11/04(一)~11/09(六)期中考週 108.11.08 任課教師 V
11 10 召開所課程會議 108.11.12 所長 V
11 10 辦理公管所專題論壇 108.11.16 所長 V
11 11 辦理108學年度第二學期開排課作業 108.11.30 所助理 V
12 13 教學反應調查問卷施測 108.12.28 任課教師 V
12 14 召開所務會議 108.12.10 所長 V
12 15 108學年度第2學期初選作業 108.12.25 所助理 V
12 15 辦理論文計畫口試 109.01.31 全所教師 V
12 15 辦理碩士學位考試 109.01.31 全所教師 V
12 16 召開所教評會議 108.12.26 所長 V
1 18 1/06(一)~1/11(六)期末考 109.01.11 任課教師 V
1 寒假開始

(108.08.28)108學年度第1次院務會議通過

填表人：范欣芳 所長:葉燉烟 院長：葉燉烟
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「環球科技大學行銷管理系學生校外實習實施要點」修訂對照表 
修訂後條文  原條文  說明 

三、各企業主動向本系提出實習合作申請或

由本校師長推薦實習機構，經本系「學

生校外實習輔導委員會」(以下簡稱「系

實習輔導委員會」)審核通過，以與本系

簽定合作協定書之廠商或經本校或本

系審核通過之相關合作廠商為原則，審

核時需填具「學生校外實習機構評估

表」 

三、各企業主動向本系提出實習合作申請

或由本校師長推薦實習機構，經本系

「系務會議」審核通過，以與本系簽

定合作協定書之廠商或經本校或本

系審核通過之相關合作廠商為原

則，審核時需填具「學生校外實習機

構評估表」 

修訂執

行審議

成員會

議。 

四、  (二)「系實習輔導委員會」於學生實習

二個月前公佈詳細之實習機會，包括

訓練計畫內容。 
(三)學生於選擇實習機會期間，「系實習

輔導委員會」視實際需要邀請實習機

構蒞校，傳送系辦公室進行彙整作

業。 
(四)5.其他經系實習輔導委員會通過之

方案。經系實習輔導委員會通過

後，將會議資料送職涯發展與校友

服務中心。 

四、(二)「系」於學生實習二個月前公佈詳

細之實習機會，包括訓練計畫內容。 
(三)學生於選擇實習機會期間，「系」視

實際需要邀請實習機構蒞校，傳送

系辦公室進行彙整作業。 
(四)5.其他經系務會議通過之方案。經

系實習輔導委員會通過後，將

會議資料送職涯發展中心。 

修訂執

行審議

成員會

議。 

八、本系得視實習學生之工作表現，提請「系

實習輔導委員會」處理獎懲事宜。學生於

實習期間，如遇實習糾紛或爭議之情事

時，本系得視情況召開「系實習輔導委員

會」處理。 

八、本系得視實習學生之工作表現，提請

「系務會議」處理獎懲事宜。學生於

實習期間，如遇實習糾紛或爭議之情

事時，本系得視情況召開「系務會議」

處理。 

修訂執

行審議

成員會

議。 

十、實習機構之課程或環境安排不當，經「系

實習輔導委員會」審核通過後轉換其他

單位繼續參加實習。 

十、實習機構之課程或環境安排不當，經

「系務會議」審核通過後轉換其他單位

繼續參加實習。 

修訂執

行審議

成員會

議。 
十一、(一)本課程之成績評定於，並將成績送

至本系「系實習輔導委員會」審核，

若學生之實習機構與學校成績具明顯

差異時，本系「系實習輔導委員會」

可作適度之修正。 

十一、(一)本課程之成績評定於，並將成

績送至本系「系務會議」審核，若學生之

實習機構與學校成績具明顯差異時，本系

「系務會議」可作適度之修正。 

修訂執

行審議

成員會

議。 
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環球科技大學行銷管理系學生校外實習實施要點 
105學年度第2學期第9次系務會議  (06.14)  訂定 

106學年度第一學期第一次學生實習輔導委員會議(106.08)通過 
107學年度第2學期第10次系務會議(108.07)修正 

一、目的 

為落實理論與實務並重之教學目標，使學生提前適應社會環境，並瞭解就業方向，增強其畢

業後就業競爭力，特訂定「環球科技大學行銷管理系學生校外實習實施要點」（以下簡稱本

要點）。 

二、實習資格與時間 

校外實習課程適用對象為本系日間部入學學生，其實施期間依學生入學當年全學年課程表規

定。 

三、實習機構遴選程序 

由各企業主動向本系提出實習合作申請或由本校師長推薦實習機構，經本系「學生校外實習

輔導委員會」(以下簡稱「系實習輔導委員會」)」審核通過，以與本系簽定合作協定書之廠商

或經本校或本系審核通過之相關合作廠商為原則，審核時需填具「學生校外實習機構評估

表」。 

四、實習機會安排 

(一)依學生實習意願調查實習地區，委請本系實習合作之單位提供實習名額。 

(二)「系實習輔導委員會」於學生實習二個月前公佈詳細之實習機會，包括企業名稱、地點、

實習名額等，並請各實習機構提供單位簡介及實習課程規劃，以供學生瞭解實習工作環

境及實習訓練計畫內容。 

(三)學生於選擇實習機會期間，「系實習輔導委員會」視實際需要邀請實習機構蒞校，安排學

生與公司主管面談確認。登記與分發流程為採先公佈各實習機構名額，再由學生填志願

的方式執行，若人數超過該單位名額限制則抽籤決定，分配確定後由各班班代將實習名

單傳送系辦公室進行彙整作業。 

(四)學生因身心障礙程度嚴重或其他特殊情形無法至校外實習者，則由實習輔導教師提出個案，

以下列其中一項方式做為替代實習方案： 

1.選修本系選修學分課程。 

2.選修與本系核心能力相關之外系課程。 

3.進行校內實習。 

4.報考或通過指定證照。 

5.其他經「系實習輔導委員會」通過之方案。 

經「系實習輔導委員會」通過後，將會議資料送職涯發展與校友服務中心。 

五、實習中注意事項 

(一)多問、多觀察、多思考、虛心學習並服從主管、同仁的指導。 

(二)工作發生異常或缺失應即具實向主管報告，以掌握處理時機。 

(三)工作要認真，因事離開工作崗位時應徵得主管同意。 

(四)上班應穿著整齊，不得奇裝異服。 

(五)不擅入他人工作、辦公場所。 

(六)不擅自翻閱他人文件或公文。 
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(七)不得帶與工作無關的人到工作場所，並謹守商業機密的責任。 

(八)不擅取公物或侵占公物，如筆、便條紙…等。 

(九)尊重工作同仁，言談舉止不輕浮。 

(十)嚴禁擅自使用公司電腦處理私務或上網。 

六、實習請假相關規定 

(一)校外實習為正式課程，實習期間曠職視同曠課，無故曠職逾三天（含）以上者，實習成績

以不及格計。 

(二)上、下班時間應依各實習機構規定，實習期間請假應事先辦理手續，並經實習機構主管核

准。 

(三)出勤記錄列入實習成績評核項目。 

(四)各類請假超逾120小時，應補足應補實習時數；若因特殊情形無法於實習機構補足時數者，

則應至系上服務補足時數。 

七、校外實習輔導 

(一)學生實習期間，每位學生均需由專業老師擔任實習輔導教師及實習機構主管擔任指導教師，

以輔導及指導學生實務實習。 

(二)實習輔導教師依排定時間赴實習機構拜訪主管及了解學生工作實習狀況，以落實校外實習

之專精要求，訪視次數至少2次；如採境外實習得以遠距視訊訪視代之。 

八、實習獎懲 

本系得視實習學生之工作表現，提請「系實習輔導委員會」處理獎懲事宜。學生於實習期間，

如遇實習糾紛或爭議之情事時，本系得視情況召開「系實習輔導委員會」處理。 

九、學生實習被實習機構辭退規範 

嚴重違反學校或實習機構規定且經輔導未改善者，實習機構得知會本系予以辭退，同時將其

異常行為具體事實，以書面資料傳真學校，以便通知輔導教師予以輔導，實習輔導教師則進

行特殊事件訪視並填寫「學生校外實習特殊事件訪視輔導紀錄表」。 

十、轉換實習機構之處理 

實習機構之課程或環境安排不當，經實習輔導教師與實習機構溝通後仍無法改善時，輔導教

師應輔導學生填寫「學生校外實習轉換實習機構申請表」並檢附「學生校外實習特殊事件訪

視輔導紀錄表」提出轉換實習機構申請，並得經「系實習輔導委員會」審核通過後轉換其他

單位繼續參加實習。 

十一、學生實習成績評核 

(一)本課程之成績評定於實習期滿後，請實習機構之實習指導教師出具「學生校外實習成績

評分表」，該項成績佔學期總成績70%；並安排學生繳交書面報告，由實習輔導教師評

定分數，該項成績佔學期總成績30%，並將成績送至本系「系實習輔導委員會」審核，

若學生之實習機構與學校成績具明顯差異時，本系「系實習輔導委員會」可作適度之

修正。 

(二)校外實習為正式課程，成績合格則授與學分，除書面報告外，實習期間之平常聯繫、學

習狀況等各項報告亦可列入重要評核。 

(三)實習報告置系辦公室存查。 

十二、學生實習重修 

(一)實習成績不及格者或未繳交實習報告者。 
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(二)實習期間請假（缺勤）逾實習總天數三分之一（含）者，視為實習成績不及格。 

(三)因病或意外事故，申請延後實習者。 

十三、本要點經系實習輔導委員會及院務會議審議、校級學生校外實習輔導委員會通過，陳請校長

核定後實施；修正時亦同。 
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